
Tuto – Prezi 
 

Etape 1 : INSCRIPTION :  
 
S’inscrire à Prezi en tenant compte des conseils suivants : 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Choisissez la version 

gratuite. 

Créez votre compte.  
Un conseil : protégez vos données perso ! 

N’indiquez pas votre nom ni votre prénom 
mais inscrivez plutôt un pseudo.  

Choisissez une adresse mail 
"professionnelle" qui vous servira 
pour tous vos travaux scolaires. 
ex : prenom.nom@gmail.com  
 



Etape 2 : CREER UNE NOUVELLE PRESENTATION :  

 
Une fois votre inscription enregistrée, vous pouvez créer une présentation. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Etape 3 : CREATION DE VOTRE PRESENTATION :  

 
Vous pouvez maintenant : 

- choisir un titre 

- écrire du texte dans chaque cadre (bulle, post-it, parenthèse…) 
- ajouter un cadre 

- insérer un fichier image, pdf, vidéo de YouTube, etc.  
- créer un chemin 
- personnaliser votre présentation en modifiant le thème, l’image de fond… 

 
 
 
 

Choisissez un modèle (cliquez sur 
« Plus » pour voir tous les modèles) 
ou créez un prezi vierge. 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Insérez une image, une 
forme, une vidéo, un 
fichier… en un simple 

clic. 

Visualisez vos 
diapos en un 

clin d’œil ! 

Ajoutez un titre à votre 
présentation et ajoutez le 
contenu (sous-titre et idées 
principales) de votre exposé 
dans les différents cadres.  

Editez le chemin de votre 
présentation, c’est-à-dire l’ordre 
dans lequel vos différentes diapos 
vont défiler. Un numéro s’inscrit alors 
devant chaque cadre.  

Personnalisez votre 
prezi en modifiant 
l’image de fond et/ou 
le thème. 

Visualisez votre 
présentation en 

plein écran. 

Partagez et 
stockez votre 

présentation. 



Pour écrire du texte, double-cliquez dans un cadre ou n’importe où  sur le fond du prezi, une 

zone de texte s’affiche. Il suffit de taper le texte dans cette zone et de le mettre en forme. 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

Pour ajouter un cadre, cliquez sur l’outil « cadre » en haut à gauche. Vous pouvez ensuite 
modifier sa taille, sa forme, sa position, ou zoomer dans le cadre pour y ajouter du texte. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Pour insérer des objets (image, vidéo, fichier, etc.), cliquez sur « Insérer ». 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cliquez ici pour insérer les autres types de 

fichiers : vidéo (formats FLV, MOV, WMV, F4V, 

MPEG, MPG, MP4, 3GP), son (FLV, SWF), 

document PDF. 

Cliquez ici pour insérer une vidéo déposée sur 

YouTube en collant son adresse URL (adresse 
inscrite dans la barre du navigateur). 

Cliquez ici pour insérer des images (formats 

JPG, PNG, GIF, taille maximale 2880 par 2880 

pixels).  

ATTENTION ! Si les images ne sont pas libres 

de droit, il faut indiquer leurs sources (cf. Fiche 
outil sur l’ENT). 

Utilisez la main pour 

déplacer l’objet, le + ou le – 

pour agrandir ou rétrécir 

l’objet. 



Pour ajouter ou modifier un chemin, cliquer sur « Editer un chemin » : 

• pour créer le chemin, cliquez sur le 1er objet que vous désirez voir apparaître dans 
votre présentation, puis sur le 2ème et ainsi de suite. Une ligne apparaîtra reliant les 
différents objets dans l’ordre désiré ainsi que des numéros sur chaque objet indiquant 

leur ordre de passage ; 
• si le chemin existe déjà, vous pouvez le modifier : cliquer-glisser sur un des numéros 

d’étape du chemin pour le déplacer ou cliquer-glisser sur le symbole + sur le chemin pour 

insérer une nouvelle étape ; 
• utilisez la trieuse de diapositive sur le côté gauche de l’écran pour déplacer une diapo 

ou en supprimer une.  

 
 
Etape 4 : ENREGISTRER VOTRE PREZI : 
 
Pour visualiser votre prezi en plein écran, cliquez sur « Présenter ».  
 

Pour enregistrer votre présentation, cliquez sur « Sauvegarder ».  
 

Pour partager/visualiser votre travail, plusieurs options : 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Permet d’enregistrer sur clé USB (une archive au 

format .ZIP sera créé) et visionner hors ligne votre 

présentation (extraire le fichier et choisir 

« Prezi.exe » lors de la présentation).  

Remarque : il faut Internet pour voir les vidéos 
YouTube intégrées. 

Permet de partager votre prezi avec d’autres 

afin qu’ils puissent voir la présentation (lien). 

Permet de télécharger votre présentation au 

format PDF. 



Pour télécharger comme Prezi portable (et visionner hors connexion votre présentation) : 

cliquez sur « Télécharger comme prezi portable » : 

 
 
Un dossier au format .zip apparaît, ouvrez-le (clic-droit, « ouvrir »). Une nouvelle fenêtre apparaît : 

 

 

 

 
 
 
Double-cliquez sur le dossier pour l’ouvrir, puis double-cliquez sur l’application « Prezi ». Une nouvelle 
fenêtre « Dossiers compressés » apparaît, cliquez sur « Extraire tout » : 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Après extraction automatique des fichiers, l’application « Prezi » est opérationnelle :  

 
 
 
 
 

 
 
 
Double-cliquez sur l’application, une nouvelle fenêtre s’ouvre et lance votre présentation hors-ligne.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Pour en savoir plus : 
 
 

Source : Richard Painchaud. Guide Prezi. In Prezi [en ligne], [consulté le 08 septembre 2014], Disponible sur : 

http://prezi.com/r9ju2zs5ki65/guide-prezi-en-francais/#    
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